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REGLAMENTO PARA LA OPERACION
DE LOS RECURSOS PROPIOS Y
PROYECTOS ESPECIALES.

INTRODUCCION

Los Recursos Propios y/o Proyectos Espe-
ciales que se generan en la UAAAN han sido
interpretados y aplicados de diferente manera
segun el criterio de las diferentes administra-
ciones.

Existe un consenso sobre como se generan
estos recursos y como deberian utilizarse, sin
embargo, ante la ausencia de un mecanismo
que norme este tema, se propone el presente
proyecto de Reglamento en el que se esta-
blecen los lineamientos de operacion de los
Recursos Propios y/o Proyectos Especiales.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°. El presente Reglamento tie-
ne por objeto normar el funcionamiento admi-
nistrativo y operativo de los Recursos Propios
y/o Proyectos Especiales de la UAAAN.

ARTICULO 2°. Las disposiciones conteni-
das en el presente reglamento son de obser-
vancia general y obligatoria para:

* Todas aquellas dependencias universitarias
que obtengan recursos propios y proyectos
especiales y/o soliciten apoyos financieros
con cargo a los mismos,

* Las autoridades universitarias encargadas
de ejecutar las disposiciones contenidas en el
presente reglamento y;

* Para las involucradas en el proceso de gene-
racion y aplicacion de los recursos propios y/o
proyectos especiales.

ARTICULO 3°. Compete a la Direcciéon Ge-
neral Administrativa en lo sucesivo DGAd.,
conjuntamente con sus instancias, el procurar
fondos para el funcionamiento de la Universi-
dad, asi como administrar el ejercicio del pre-
supuesto obtenido por estos conceptos.

ARTICULO 4°. La DGAd. debera presen-
tar a la H. Comisién Hacendaria la cuenta de

recursos propios correspondiente previamen-
te revisada por la Contraloria General de la
UAAAN, dentro de los tres primeros meses
posteriores a la fecha en que concluye el ejer-
cicio fiscal.

ARTICULO 5°. Los ingresos que por con-
ceptos relativos a recursos propios y pro-
yectos especiales que obtengan los Depar-
tamentos y/o Responsables de Proyectos de
la Universidad deberan ser depositados inte-
gramente a la cuenta bancaria que para estos
efectos indique la DGAd.

ARTICULO 6°. Compete a la Rectoria con-
juntamente con la DGAd., y la Unidad de Pla-
neacion y Evaluacién la aplicacién de los in-
gresos derivados de la captacion de recursos
propios y proyectos especiales, por concepto
de retribucioén patrimonial de acuerdo a los si-
guientes criterios:

1. Hasta el 35% de la utilidad neta de los Re-
cursos Propios captados por la Universidad.

2. Hasta el 100% del porcentaje que se derive
de la previsién de los Proyectos Especiales y
el 100% de la utilidad neta de los Recursos
Propios generados por las Gerencia de Em-
presas Universitarias

3. Hasta el 50% de la utilidad neta de los Re-
cursos Propios captados por explotaciones de
Predios y Ranchos que tengan en comodato
la Universidad, el monto restante quedara a
disposicion de la Instancia (Coordinacién de
Division o Departamento Académico) en la
cual esta adscrito el responsable del proyecto
mismo que tendra que ser informado a la H.
Comision Hacendaria.

ARTICULO 7°. La DGAd., conjuntamente
con el responsable del proyecto formalizara el
ejercicio del recurso.

ARTICULO 8°. Los Recursos Propios se
aplicaran prioritariamente para el fomento y
desarrollo de programas y proyectos institu-
cionales, privilegiando los de caracter acadé-
mico sobre los administrativos, asi como el
gasto de inversién por el de operacion.




ARTICULO 9°. La DGAd. le correspondera
un determinado porcentaje de los Proyectos
Especiales como se establece en el Articulo
6°, con motivo de retribucién patrimonial, di-
cho porcentaje sera del 12 %, de acuerdo a
convenios establecidos entre las instancias
generadoras, quedando la diferencia a dispo-
sicion de la Instancia generadora del ingreso,
de acuerdo a los siguientes criterios:

1. Si los recursos provienen de actividades
académicas como prestacion de servicios,
y participa primordialmente personal de la
Institucion (cursos, congresos, asesorias y
consultorias) le correspondera el 12 % de la
utilidad neta.

2. El 88 % del monto total de los Recursos
Propios y de los Proyectos Especiales que-
daran a disposicion del proyecto que lo gene-
roé para su ejercicio, sin embargo, no debera
utilizar mas del 60% en asesorias, sueldos y
pago de honorarios, el porcentaje restante se
utilizard en gastos de operacion como insu-
mos en general.

3. De los ingresos que percibe la UAAAN por
la explotacion o licenciamiento, se destinara:
a) Un 50% al Departamento en donde se ge-
nero la invencion.

b) Si ésta tuvo su origen en varias dependen-
cias el 50 % indicado se repartira entre ellas
en partes iguales.

¢) Un 50% a la persona o personas que sean
autoras de la invencion.

d) En el caso de derechos de autor, se estara
a lo dispuesto por la DGAd. y a los convenios
especificos que celebre la UAAAN con los au-
tores.

ARTICULO 10°. Para determinar el porcen-
taje de retribucion patrimonial, para el caso
de los Proyectos del CONACYT, los respon-
sables del proyecto y la DGAd, acordaran el
monto correspondiente, de acuerdo a los li-
neamientos del CONACYT.

ARTICULO 11°. Los Recursos Propios en
Custodia, deberan ser verificados por la ins-
tancia académica correspondiente o por la
Contraloria General de la UAAAN a fin de que
se elabore y envie un calendario de aplicacién
de dichos recursos a la DGAd. y puedan ser

ejercidos en los tiempos y conceptos defini-
dos sin ninguna demora, ademas de verificar
que la aplicacion del gasto sea consistente
con el concepto de ingreso.

ARTICULO 12°, En todos aquellos casos
en que los Recursos Propios se transformen
en bienes patrimoniales, ya sean muebles o
inmuebles, se debera dar aviso por escrito a
las instancias correspondientes, siguiendo el
procedimiento establecido para dar de alta los
bienes que se hayan obtenido y pasen a for-
mar parte del patrimonio de la institucion.

CAPITULO Il
DE SU DEFINICION Y CLASIFICACION

ARTICULO 13°. Para los efectos de este Re-
glamento, se denomina Recursos Propios a
los ingresos que por diversos conceptos ob-
tengan los Departamentos y/o Responsables
de Proyecto de la Universidad, diferentes a
los otorgados como subsidio por el Gobierno
Federal, los cuales se enumeran a continua-
cion:

PRESTACION DE SERVICIOS:

Como los de servicio profesional remunerado
(diagndsticos, asesorias, consultorias, estu-
dios especializados); transferencia de tec-
nologia; los técnicos (mantenimiento y cons-
truccién de equipo, uso de laboratorios); los
relacionados con aspectos educativos (cur-
sos, diplomados, conferencias, seminarios o
congresos); proyectos especiales resultado
de convenios interinstitucionales, compromi-
sos con la Federaciéon, gobiernos estatales,
municipales y organizaciones de productores
entre otros, mas los que deriven de contratos,
convenios o acuerdos.

ENAJENACION Y ARRENDAMIENTO.
Como la venta de materiales (publicaciones,
libros, apuntes, folletos, fotocopias, progra-
mas computacionales, discos, equipos, vehi-
culos, maquinaria y equipo agropecuario); asi
como la renta de bienes y/o espacios.

DONATIVOS Y APORTACIONES CON
O SIN FINES ESPECIFICOS.
Como los efectuados por asociaciones

de egresados, exalumnos, organizacionea
profesionales, empresas




y fundaciones, los legados, los como datos y
otros,

LICENCIAMIENTO DE TECNOLOGIA,
PATENTES, MARCAS, DERECHOS DE
AUTOR Y DERECHOS DE OBTENTOR.
Como el uso de variedades de plantas mejora-
das, razas de animales generadas, implemen-
tos y equipos agricolas disefiados, paquetes
tecnologicos, protocolos para evaluaciones,
tratamientos y reproduccion de cultivos in vi-
tro; derechos de autor y derechos de obtentor
de variedades.

PROVENIENTES DE LAS EXPLOTA-
CIONES DE:

Instalaciones, ranchos, predios, auditorios,
cafeterias, minas, terrenos, recintos culturales,
deportivos y otros. '

PROVENIENTES DEL USO Y APROVE-
CHAMIENTO DE:

Instalaciones, ranchos, predios, auditorios,
cafeterias, tiendas de autoservicio, minas, po-
zos, terrenos, recintos culturales, deportivos y
otros.

CUALQUIER OTRO CONCEPTO DIFE-
RENTE A LAS ANTERIORES.
Sera definido y canalizado como corresponda.

ARTICULO 14°. Para los efectos del presen-
te Reglamento se entiende por RETRIBUCION
PATRIMONIAL, la participacién econdmica
que los Departamentos y/o Responsables de
Proyecto, compensan a la Universidad por el
uso de infraestructura y otros recursos de la
Institucién, incluyendo al Personal Académico
y Administrativo.

ARTICULO 15°. Se reconoce como FONDO
DE APOYO ECONOMICO a los montos acu-
mulados por la DGAd. a través de la retribu-
cién patrimonial y de recursos generados.

ARTICULO 16°. En funcién de la forma en
que los Departamentos y/o Responsables de
Proyecto de la Universidad, obtienen los Re-
cursos Propios, se clasifican en cuatro grupos:

1. Captados.

2. Generados
3. En custodia
4. Donativos

1. RECURSOS PROPIOS CAPTADOS.

ARTICULO 17°. Se les da el nombre de
RECURSOS PROPIOS CAPTADOS, a todos
aquellos ingresos que obtiene la UAAAN a
través del desempefio de una serie de acti-
vidades que por normatividad se encuentran
establecidos en el Estatuto Universitario y tie-
nen asignadas organicamente algunos de los
Departamentos y/o Responsables de Proyecto
entre otras:

1. Por derechos y cuotas de recuperacién de-
bidas a tramites académicos y expedicién de
documentos.

2. Por la prestacion de apoyos docentes y de
servicios asistenciales como son: fotocopiado-
ras, comedores, transporte, lavanderia, inter-
nado y otros.

3. Por impresién de titulos legales e inversio-
nes bancarias, como son el cobro de arrenda-
mientos, productos financieros y otros.

4. Por venta de esquilmos, desperdicios, ma-
teriales de desecho, y productos de desalojo
efectuados por la Gerencia de Empresas Uni-
versitarias.

5. Por donativos otorgados a la Universidad en
general, sin un propésito especifico.

6. Por convenios de usufructo de los bienes
muebles e inmuebles de la universidad, como
son instalaciones deportivas, auditorios, ca-
sas, ranchos, predios y otros bienes de la uni-
versidad.

7. Por enajenacién de bienes patrimoniales,
declarados no utiles para la Universidad y da-
dos de baja oficialmente, tales como vehiculos
en desuso y semovientes.

8. Por recuperaciones obtenidas por el cobro
de seguros por bienes patrimoniales siniestra-
dos como vehiculos y otras propiedades de la
Institucion.
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9. Por recuperacion, que por diferentes con-
ceptos obtengan las dependencias de la Admi-
nistracion Central de la UAAAN.

2. RECURSOS PROPIOS GENERADOS

ARTICULO 18°. Reciben el nombre de RE-
CURSOS PROPIOS GENERADOS aquellos
ingresos que obtienen los Departamentos y/o
Responsables de Proyecto a través de una se-
rie de actividades productivas y comerciales,
la prestacion de servicios profesionales remu-
nerados, a través de explotacion de patentes,
marcas y derechos de autor, los cuales se des-
criben a continuacion:

1. Por actividades productivas (produccion y
venta de bienes por explotacion del Patrimo-
nio Universitario), como son los casos de la
produccion agropecuaria, forestal y agroindus-
trial, y la consecuente comercializacion de los
productos obtenidos: carne, leche y sus deri-
vados, granos basicos, semillas, frutas, hor-
talizas, flores, forrajes, pan, madera, abonos,
material vegetativo, semen, embriones, cepas,
y otros.

2. Por actividades comerciales en el Campus
Universitario para beneficio de la comunidad,
como son: la impresion de documentos, la ven-
ta de libros en la Imprenta y Libreria Universi-
taria y la venta de mercancias diversas en las
tiendas universitarias.

3. Por la prestacion remunerada de servicios
técnicos profesionales a la sociedad en gene-
ral, esto es: la imparticion de cursos de actuali-
zacion y capacitacion, elaboracion de estudios
diagndsticos o de factibilidad, asesorias diver-
sas, asistencia técnica, agricola y agraria, con-
sultorias, transferencia de tecnologia, estudios
especializados entre otras.

4. La concesion del uso o autorizacion de ex-
plotacion de patentes, marcas y derechos de
autor.

3. RECURSOS PROPIOS EN CUSTODIA

ARTICULO 19°. RECURSOS PROPIOS EN
CUSTODIA, son todos aquellos recursos eco-
némicos que obtienen los Departamentos y/o

Responsables de Proyecto de la Universidad
por los siguientes conceptos:

1. Enajenaciéon de bienes patrimoniales, de-
clarados no Utiles para la Universidad y dados
de baja oficialmente, tales como vehiculos en
desuso y semovientes.

2. Recuperaciones obtenidas por el cobro de
seguros por bienes patrimoniales siniestrados
como vehiculos y otras propiedades de la Ins-
titucion.

3. Financiamientos externos recibidos por
cualquier dependencia universitaria, para el
desarrollo de actividades sustantivas, tales
como: proyectos de docencia, investigacion y
servicio, los cuales estaran sujetos a los crite-
rios institucionales de normatividad y cumpli-
miento de convenios.

4. Apoyos econdmicos otorgados a la Univer-
sidad a través de diversos organismos para el
desarrollo de programas de formacion docente
o de intercambio académico, en las que partici-
pe tanto el personal de las distintas dependen-
cias universitarias, como de otras instituciones
educativas.

4.DONATIVOS

ARTICULO 20°. Donativos son aquellos
recursos otorgados a la Universidad, para
el cumplimiento de actividades especificas
determinadas conjuntamente con el donante
como son: la celebracién de foros y eventos
cientificos y culturales, adquisicion de
materiales, instrumentos y equipos destinados
a la docencia, talleres artisticos o actividades
deportivas.

CAPITULO 1l
DE LOS INGRESOS

ARTICULO 21°. Los Departamentos y/o
Responsables de Proyecto Especiales de
la Universidad que desarrollen actividades
que generen recursos propios, presentaran
comprobantes foliados por cada ingreso
percibido (recibos, notas, segun corresponda).
La documentacion sefialada en este articulo
sera otorgada y controlada por la DGAd.,
quien enviara los listados necesarios, a fin de4




realizar una conciliacion trimestral de estos
recursos.

ARTICULO 22°. Todos los ingresos obtenidos
por conceptos relativos a Recursos Propios
ylo Proyectos Especiales sin excepcion
deberan depositarse en la Tesoreria de la
Universidad en la cuenta de UAAAN-Recursos
Propios y en la de Proyectos Especiales segun
corresponda, que para tal fin maneja la DGAd.

CAPITULO IV
DE LOS EGRESOS

ARTICULO 23°. Los egresos con cargo a
Recursos Propios de los Departamentos y/o
Responsables de Proyectos Especiales, seran
solicitados a la DGAd., mediante escrito por
las dependencias interesadas, en el que se
expondra el monto, la justificacion del gasto y
el responsable del mismo.

ARTICULO 24°. Para la solicitud de recursos
propios captados se deberan satisfacer los
siguientes requisitos.

1. Presentar una solicitud por escrito.

2. Presentar propuesta técnico-financiera, en
la que se destaque:

a. Los objetivos y contribuciones de relevancia
institucional.

b. Monto global de los gastos por realizar y su
desglose por conceptos.

c. Programa calendarizado de las ministracio-
nes.

d. Las solicitudes de fondos con cargo a Re-
cursos Propios Captados deberan especificar
si se trata de un apoyo temporal reintegrable,
de un apoyo extraordinario o de financiamien-
to.

3. Para que la solicitud sea sujeta de apoyo en
el caso de proyectos productivos, la propuesta
a que se refiere el punto anterior, debera justi-
ficarse desde el punto de vista técnico-econé-
mico, ademas de apegarse a una normatividad
de tipo bancario en lo referente a desarrollo y

presentacion.

4. Cuando se requiera la contrataciéon de per-
sonal por Honorarios con motivo de la genera-
cién de recursos propios, debera ser avalada
por la DGAd.

ARTICULO 25°. Cuando se trate de
regularizacion de gastos ya efectuados,
debera anexarse a la solicitud:

a) La autorizacion previa, que sera emitida por
la DGAd. reservandose ésta el derecho de
efectuar la supervisiéon correspondiente.

b) La documentacién respectiva debidamente
requisitada y rubricada por el responsable del
gasto.

ARTICULO 26°. Cuando los egresos con
cargo a Recursos Propios contemplen el
pago de honorarios, o cualquier otro gasto
que impliqgue retencién de impuestos, se
debera sujetar a la normatividad emitida por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

ARTICULO 27°. Los egresos realizados con
cargo a Recursos Propios, deberan quedar
asentados en los registros contables de la
dependencia universitaria respectiva, asi
como en el sistema de cuentas y subcuentas
especificas que maneja la DGAd.

ARTICULO 28°. Los Departamentos y/o
Responsables de Proyectos Especiales que
obtengan apoyo econémico con cargo a los
Recursos Propios, deberan manejar una
cuenta bancaria especifica destinada para la
administracién de los recursos presupuestales
que reciben por medio del subsidio federal.

CAPITULO V
DELOSGASTOSYSUCOMPROBACION

ARTICULO 29°. Todos los gastos
realizados con cargo a Recursos Propios
por los Departamentos y/o Responsables de
Proyectos Especiales, deberan sujetarse en
lo conducente a la normatividad institucional
vigente,




ARTICULO 30°. La documentacién que
los Departamentos y/o Responsables de
Proyectos Especiales deben presentar para
comprobar los gastos, debera cubrir los
requisitos establecidos en el Cédigo Fiscal de
la Federacion, y la normatividad vigente en la
Universidad.

ARTICULO 31°. El Departamento de
Contabilidad de la Institucion y el area de
Proyectos Especiales verificaran, por medio
de la documentacién respectiva, que los
gastos efectuados por los Departamentos
y/o Responsables de Proyectos Especiales,
coincidan exactamente con los conceptos

indicados en la solicitud del egreso
correspondiente.

ARTICULO 32°. La‘ documentacién
comprobatoria de gastos por conceptos

relativos a Recursos Propios y/o Proyectos
Especiales debera presentarse debidamente
requisitada y autorizada por el responsable del
proyecto de que se trate, firmando al margen
de cada recibo, nota o factura, segun el caso,
ante el Departamento de Contabilidad de la
Institucion, y el area de Proyectos Especiales.
No se aceptara documentacion que presente
enmendaduras, tachaduras, borraduras,
roturas o informacién ilegible.

ARTICULO 33°. La documentacién
comprobatoria de los gastos con cargo a
Recursos Propios y /o Proyectos Especiales,
debera presentarse ante el Departamento de
Contabilidad de la Institucion, y el area de
Proyectos Especiales en un plazo no mayor de
20 dias naturales, contados a partir de la fecha
en que se realizd el egreso correspondiente.
El incumplimiento de esta norma sera
impedimento para que los responsables de
proyectos infractores obtengan, de la Direccion
General Administrativa autorizacién para
posteriores solicitudes de apoyo econémico,
incluyendo las relativas a recursos propios
generados y en custodia, independientemente
de las responsabilidades que les resulten
de acuerdo con la Contraloria General de la
UAAAN.

ARTICULO 34°. En caso de que la
documentaciéon comprobatoria ampare una
cantidad menor al monto del egreso respectivo,

la diferencia debera depositarse en la cuenta
bancaria de la UAAAN, cumpliendo con los
procedimientos establecidos en el capitulo de
Ingresos de este Reglamento.

ARTICULO 35°. Cuando la documentacién
comprobatoria ampare una cantidad mayor
a la del monto del egreso respectivo, el
responsable de proyecto que se encuentre en
esta situacion, tendra que solicitar a la DGAd.,
una ampliacion del egreso de referencia
a su favor, sujetdndose a los lineamientos
establecidos en el capitulo de Egresos del
presente Reglamento.

CAPITULO VI
DE LOS RECURSOS PROPIOS
CAPTADOS

ARTICULO 36°. Los recursos propios
captados por los departamentos y/o
responsables de Proyecto de la Universidad,
deberan ser depositados integramente a la
cuenta bancaria referida en Articulo 5° de este
reglamento a mas tardar dos dias después de
haberse obtenido.

ARTICULO 37°. Los ingresos obtenidos
por conceptos relativos a Recursos Propios
Captados, seran legitimados por la DGAd.
Mediante la expedicion de la documentacion
soporte y controlada por el numero de folio
correspondiente.

ARTICULO 38° Los Recursos Propios
Captados seran asignados al fondo de apoyo
administrado por la DGAd. y se asignaran a los
Departamentos y/o Responsables de Proyecto
de la Universidad solicitantes que cumplan con
lo establecido en el presente Reglamento.

ARTICULO 39°. Los egresos con cargo
a Recursos Propios Captados seran
comprobados por el Responsable de Proyecto
solicitante, debiendo reunir la documentacion
comprobatoria correspondiente y proceder
conforme a lo establecido en el Capitulo de
gastos y su comprobacién de este Reglamento.




CAPITULO VII
DE ' LOS
GENERADOS

RECURSOS PROPIOS

ARTICULO 40°. Los Departamentos y/o
Responsables de Proyecto que obtengan
ingresos por conceptos relativos a Recursos
Propios Generados, estan obligados a expedir
documentacion debidamente autorizada y
foliada por la DGAd.

ARTICULO 41. Los Departamentos y/o
Responsables de Proyecto de la Universidad
que continuamente desarrollan actividades
comerciales, deberan depositar los ingresos
que obtengan en la cuenta de UAAAN -
Recursos Propios, dentro de un plazo no mayor
de tres dias posteriores a aquél en el que se
obtuvieron, sujetandose a las disposiciones
establecidas en el Capitulo de Ingresos de
este Reglamento.

ARTICULO 42. Los recursos propios
generados por los departamentos y/o
responsables de proyecto de la Universidad
no podran ser transferidos a otras cuentas de
la Universidad.

ARTICULO 43. Los recursos propios
generados por los departamentos y/o
responsables de proyecto de la Universidad
podran apoyar a los departamentos de la
UAAAN, previa autorizacién de la instancia
generadora del recurso y de la Direccion
General Administrativa.

ARTICULO 44. Los excedentes derivados
de los recursos propios generados por Los
departamentos y/o Responsables de Proyecto
de la Universidad se canalizaran al fondo de
apoyo, destinandolos para uso y beneficio de
la Universidad.

CAPITULO VIII
DE LOS RECURSOS PROPIOS EN
CUSTODIA

ARTICULO 45. Los Departamentos ylo
Responsables de Proyecto de la Universidad
que obtengan ingresos provenientes de
conceptos relativos a Recursos Propios en
Custodia, deberan depositarlos en la cuenta

de UAAAN - Recursos Propios, dentro de
un plazo no mayor de tres dias posteriores a
aquél en el que se obtuvieron, sujetandose a
las disposiciones establecidas en el Capitulo
de Ingresos de este Reglamento.

ARTICULO 46. Compete a la DGAd.,
a través de la Gerencia de Empresas
Universitarias previa autorizacion de la H.
Comision Hacendaria, realizar los tramites
correspondientes para la enajenacion por
venta de bienes muebles propiedad de la
Universidad. Ninguna otra dependencia
universitaria podra vender bienes del activo
fijo propiedad de la Universidad, y deberan
cumplir los siguientes requisitos:

» Deberan contar con autorizacion expresa de
la DGAd. y del Departamento de Contabilidad
a través del area de Inventarios.

* Quelos bienes hayan sido declarados no utiles
para la Institucién y dados de baja oficialmente
por el Departamento de Contabilidad y del
area de Inventarios.

» Expedir la documentacién soporte respectiva
debidamente foliada y con el nombre del
comprador.

La Gerencia de Empresas Universitarias,
debera cerciorarse que el valor de las cosas
es el que corresponde en el mercado o bien
determinar que la venta se haga en subasta
publica, estableciendo el precio base vy
en presencia de la Contraloria General
de la Universidad. El incumplimiento de
esta disposicion sera considerado falta de
responsabilidad grave.

ARTICULO 47. La DGAd podra autorizar el
retiro de fondos con cargo a recuperaciones de
seguros de bienes patrimoniales siniestrados
(vehiculos), unicamente cuando se demuestre
que el proposito del retiro es para la reposicién
del bien siniestrado.

ARTICULO 48. Para el caso de los ingresos
por venta de vehiculos no se podran retirar
los fondos de recuperaciones dado que estos
pasaran a ser patrimonio universitario.
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ARTICULO 49. EI incumplimiento en la
comprobacién de gastos con cargo a Recursos
Propios en Custodia, sera considerado comoun
impedimento para que los Departamentos y/o
Responsables de Proyecto de la Universidad,
obtengan una nueva autorizacion para el retiro
de fondos, aun cuando tengan saldos a favor
en la cuenta respectiva.

Cualquier otro recurso en custodia que
ingrese debera contar con convenio especifico
en donde se indique la forma particular de
operacion.

CAPITULO IX
DE LOS RECURSOS PROPIOS POR
DONATIVOS

ARTICULO 50. Los Departamentos y/o
Responsables de Proyecto de la Universidad,
que obtengan ingresos provenientes de
conceptos relativos a Recursos Propios por
donativos, deberan depositarlos en la cuenta
bancaria de UAAAN-Recursos Propios.

ARTICULO 51. De los ingresos percibidos la
DGAd, emitira recibo de donativo que ampare
el depdsito.

ARTICULO 52. Los egresos  seran
registrados y administrados por la DGAd a
través del area de control y registro de los
Proyectos Especiales.

ARTICULO 53. EI gasto de los donativos
se regira por la normatividad que establece el
Departamento de Contabilidad.

ARTICULO 54. Los donativos por especie
estardn sujetos por la normatividad del
Departamento de Contabilidad a través del
area de inventarios.

CAPITULO X.

DE LOS TRAMITES Y SU
COMPROBACION, ANTICIPO DE
FONDOS.

ARTICULO 55°. Es la cantidad de dinero
que se adelanta al solicitante (responsable
o colaborador del proyecto) con el fin de

que con esta provision de fondos cubra los
gastos propios del viaje como: alimentacion,
alojamiento (hotel), combustible, pasajes y
maquilas foraneas.

ARTICULO 56°. Se aplican para costear
gastos de congresos, reuniones, o eventos
relacionados con el proyecto. El tiempo
estimado para su pago son dos dias
habiles, los cuales deberan ser debidamente
comprobados, no deben de tener mas de dos
anticipos en transito

COMPROBACION

ARTICULO 57°. Debera anexarse copia
del anticipo de fondos a comprobar en un
plazo maximo de 15 dias naturales después
de haberse pagado el anticipo mediante el
formato vigente, con la antefirma en cada
factura, el cual debera estar firmado por la
persona que efectia la comprobacion y por
quien lo autoriza (Responsable Técnico).
Invariablemente debera llevar un informe
de las actividades para lo cual se solicitd el
anticipo de fondo, las firmas del solicitante, el
responsable técnico y director administrativo.

ARTICULO 58°. En el caso de anticipos
para congresos, eventos, diplomados
deberan anexar triptico, carta de invitacién, o
diploma del evento, pago de inscripcion, esta
disposicién aplica tanto a maestros como
alumnos.

PAGO DE MAQUILAS

ARTICULO 59°. EI pago de servicios a
personas externas a la Universidad, mediante
recibo de maquila no podra exceder de
$1,860.00 por mes, ya que todo monto superior
a donde se desarrollé la actividad causara el
pago de Impuesto.

ARTICULO 60°. Debera manifestarse
quienes intervendran mediante relacién, no
se podran pagar honorarios y maquilas a una
misma persona, ni mayor de cuatro pagos
continuos, y solo se aplicaran para trabajos
extraordinarios y esporadicos fuera del sitio
donde se desarrolla el proyecto. 8




Este gasto no se pagara en ningun otro tramite
o formato (relacién de gastos o anticipos de
fondos, ni fondos revolventes).

Cuando se considere conveniente se realizara
una inspeccion fisica.

Todo pago que supere el monto establecido
como maximo para este tramite debera ser
canalizado por otro tipo de régimen fiscal.

La firma debera coincidir con la identificacion
oficial presentada.
FONDO REVOLVENTE

ARTICULO 61°. El objeto de este gasto
se aplica para: la adquisiciéon de materiales,
combustibles propios para la operacién
del proyecto cuyos montos no excedan los
$2,500.00 (Dos mil quinientos pesos 00/100)
por factura y/o proveedor ante DGAd., ya que
para gastos mayores a este monto la forma
autorizada es el pago directo al proveedor
mediante transferencia bancaria, el cual debera
proporcionar copia del estado de cuenta del
banco. En casos especiales que supere este
monto la factura debera ser autorizado por la
DGAd.

ARTICULO 62°. Los fondos revolventes
no deberan ser mayores a $25,000.00,
(Veinticinco mil pesos 00/100) se aplican
entre otros fines a la aportacion de capital de
trabajo para financiar las operaciones y pagos
contemplados dentro del plan de ejecucion
del proyecto. Para poder solicitar la reposicion
debera entregarse la comprobacion respectiva
o la reintegracion del efectivo en los plazos
establecidos.

RELACIONES DE GASTOS
Deberan ser por un monto maximo de
$25,000.00.

ARTICULO 63°. En este tramite los gastos
son aplicables a imprevistos no programables
y es indispensable realizarlo y atenderlo. Para
su reposicion se utilizara el formato vigente
establecido para tal propdsito, en el caso
del pago a personas ajenas a la Universidad
deberan presentar el estado de cuenta
bancario para el pago correspondiente.

ARTICULO 64°. Para su justificacion se
debera manifestar por escrito las causas que
originaron la realizacién de los gastos ante el
Area de Proyectos Especiales para su revision
y autorizacion por la DGAd., hasta por un
monto de $ 2,500.00 (Dos mil quinientos pesos
00/100) por cada factura. En casos especiales
que supere este monto la factura debera ser
autorizada por la DGAd.

PROVEEDORES

ARTICULO 65°. Es el pago correspondiente
a una entidad o persona determinada que de
acuerdo a la normatividad establecida, debera
contarse al menos con 3 cotizaciones de
acuerdo a la ley de adquisiciones y servicios
similares a la misma, con un valor maximo
hasta por $30,000.00, (Treinta mil pesos
00/100) cuando sobrepasen el monto descrito
se elaborara un contrato. El objeto de este
tramite es la compra de materiales, insumos,
activos, y servicios que se requieran para
el desarrollo del proyecto. (Todo proveedor
debera estar debidamente registrado en la
DGAd.).

ARTICULO 66°. Todos los activos que se
adquieran con fondos de los proyectos forman
parte del patrimonio de la Universidad los
responsables firmaran los resguardos de los
activos que estaran bajo su custodia hasta el
finiquito del proyecto y al término del proyecto
deberan ser entregados a la DGAd. en la
fecha correspondiente al acta de entrega del
finiquito.

CAPITULO XI
DE LAS SANCIONES

ARTICULO 67°. Los infractores a las
disposiciones contenidas en el presente
documento, se haran acreedores a lo siguiente:
Amonestaciéon disciplinaria en los términos
establecidos por la Contraloria General de la
UAAAN sin perjuicio de las sanciones que se
deriven de acuerdo con las Leyes aplicables en
la materia dentro del pais, fundamentalmente
la Ley Federal de Responsabilidades de los
Servidores Publicos.




ARTICULO 68°. El tratamiento de los casos
de ‘infracciéon por parte de los funcionarios
universitarios, se regira de acuerdo con lo que
dispongan los lineamientos de la Contraloria
General de la UAAAN.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.

Quedan sin efecto cualquier disposicion
emitida con anterioridad que contravengan al
presente reglamento.

ARTICULO SEGUNDO.

Todo lo no previsto en el presente
reglamento sera resuelto por las instancias
correspondientes. De acuerdo a lo establecido
en la legislacion universitaria vigente.

ARTICULO TERCERO.

El presente reglamento entrara en vigor a
partir de su aprobacién en el H. Consejo
Universitario, y su publicacion oficial lo cual no
debera exceder 5 dias habiles.

ARTICULO CUARTO.

El presente reglamento debera revisarse y
actualizarse porlasinstancias correspondientes
cada 2 afos.

ARTICULO QUINTO.

Todas las entidades que generen recursos
por cualquier tipo de proyecto invariablemente
deberan apegarse a los lineamientos del
presente reglamento.
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