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1.- DATOS DE IDENTIFICACION

Materia: Taller de Comunicacion Oral y Escrita

Departamento que la imparte: Sociologia

Clave: SOC-405

No. de horas teoria: 2

No. de horas practica: 2

No. de créditos: 6

Carreras en las que se imparte; |ADR, IF, IAH, IMA, 1APr. 1° semestre, IAP, IAA,

IAgAm, TAL
Prerrequisito: Sin requisito

11 OBJETIVO GENERAL
L.a materia comprende los conocimientos basicos, tanto del lenguaje oral como
escrito, esenciales para desarrollar las habilidades de hablar y escribir utilizando

el idioma espafiol de una forma clara, sencilla y precisa.

Por otra parte, se pretende que el alumno aprecie el lenguaje como una
importante herramienta auxiliar en su formaciéon integral en el campo
profesional, concientizando al individuo que el proceso de comunicacion no es
un acto de reflejo, sino un proceso complejo que requiere atencion desde el
inicio de su carrera.

La coherencia y la claridad de las ideas, en las dos formas de! lenguaje, es una
habilidad que se desarrolla mediante la practica constantes, el analisis y |a
reflexion del uso de ia palabra. Estas actividades, fomentadas a través de todo el
curso, permitiran al alumno aplicarlas tanto en actividades académicas como en

su diario quehacer.

111.- OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Valorar la importancia del uso correcto del lenguaje.

2. Conocer, comprender y aplicar las caracteristicas distintivas del
lenguaje oral y escrito, a través de la lectura y la observacion.

3. Enriquecer la habilidad de comprensién y expresion linguistica a
través de la lectura y la exposicién oral.
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4. Conocer algunas modalidades y procedimientos de la comunicacién
oral.

5. Desarrollar la ,habilidad de expresién oral, apoyada en la
comunicacién visual y no verbal.

6. Incrementar la habilidad de redactar en forma consmente claray
sencilla.

7. Conocer las diferentes estructuras de los documentos tecnlco
académicos y practicar en ellas la redaccién.

8. Incrementar el léxico individual a través de la lectura, etimologias‘y
ejercicios con antoénimos y sinénimos. b

V.- TEMARIO
1.- INTRODUCCION

1. Informacién general del curso
2. Importancia de la formacién mtegral 3.
Importancia del lenguaje
4. Evaluacion de diagnoéstico

11.- LA COMUNICACION |

1. proceso de la comunicacion

a) La lengua hablada y la lengua escrita b)
Proceso comunicativo individual

c) Importancia del lenguaje

d) Evaluacién de diagnéstico

2. Funciones delleguaje
a) Variedades de la lengua hablada b)
Uniformidad de la lengua escrita

111.- COMUNICACION ORAL

1. Modalidades de la expresion oral: a)
Descripcion

b) Relato

c) Entrevista

d) Dialogo

e) Exposicién y disertacién

f) Conferencia

g) Discurso

2. Cualidades del orador a)
Morales

b} Intelectuales

c) Fisicas




3. El Estilo
a) El estilo académico

4. Comunicacioén visual
5. Comunicacion no verbal 6.
Dinamicas de grupo

a) Debate

b) Mesa redonda
¢) Simposio

d) Seminario

IV. COMUNICACION ESCRITA
1. Importancia de la comunicacion escrita 2.
Proceso de observacion
a) Logica de la observacién
b) La descripcion
¢) La narracién

1. Analisis sintactico y normas de concordancia

2. Eltexto

a) Oracién simple y compuesta

b) Oracién principal y secundarias

¢) Caracteristicas principales del parrafo

d) Cualidades del parrafo

e) Funciones del parrafo

f) Desarrollo de un tema a partir de campos semanticos

V.ESTRUCTURA DE DOCUMENTOS TECNICO-ACADEMICOS 1.
Fichas de trabajo y bibliograficas
2. El resumen
3. Reporte'de investigacion
d) Resefa
e) Monografia
.f) Reporte esquemético —
g) Ponencia
h) Articulo cientifico
i} Ensayo

4. Curriculo vital

VI. PUNTOS DE APOYO
5. Puntuacién
6. Acentuacion
7. Etimologias
8. Anténimos y sinénimos
9. Abreviaturas
10. Vicios de lenguaje
11. Reglas ortogréaficas basicas




V. PROCEDIMIENTOS DE ENSENANZA - APRENDIZAJE

La practica de la comunicacion oral se alternara con la escrita por medio de las
diferentes tecnicas y procedimientos que se enlistan a continuacién. Ademas,
con apoyo en las lecturas constantes, tanto de temas técnicocientificos como
literarios e informativos, que, ademas de proporcionar informacién adicional al
curso, permitiran at estudiante incrementar su léxico, conocer el mundo actual y
los diferentes niveles de lenguaje para utilizarloc segan el propésito.

Ya que el desarrollo de habilidades requiere de una préactica constante, para
alcanzar los objetivos propuesto en el curso, se contempla la necesidad de -
contar con tiempo extractase para realizar consultar, reportes y ejercicios
adicionales a los realizados en clase

PROCEDIMIENTOS TEMA Y SUBTEMA DEL TEMARIO
Expositivo mixto 114

Doble interrogativo 11-2111-1

Lectura meditada Expositivo Y2IV-1y

Observacion 2IV-21V-2

De la exégesis V-3y4

Fichas de estudio Socializado - V-4 V-1

individualizante La sabatina V-2V-3

Practico-Tedrico vl

Ensefianza en grupo Vi

Practico-Tegrico
Expositivo mixto

VI. EVALUACION

1. Evaluaciones teéricas 10%
2. Evaluaciones orales . 15%
3. Evaluaciones practicas 15%
4. Verificaciones por moédulos 30%
5. Trabajos extractase 15%

6. Participacion y asistencia 15%
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