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il OBJETIVO GENERAL.

Al finalizar el curso el alumno obtendra la habilidad de utilizar y aplicar las herramientas
de Tecnologias de Informacién y Comunicacién, para desarrollar sus actividades
academicas para generar y almacenar diversos tipos de informacion. Elaboracion de
documentos profesionales y el analisis de problemas utilizando una hoja electréonica de
calculo. Elaboracion de presentaciones.

METAS EDUCACIONALES.

Al terminar el curso el alumno sera capaz de:

1.

Aplicar herramientas TIC de acuerdo con los requerimientos diarios y para
apoyar las actividades académicas

Conocer y aplicar la herramienta Moodle para la ensefianza, y permitir la
gestidon de diversos contenidos como apuntes, videos, imagenes, etc.
Capacidad de organizar y almacenar informacién a través de los recursos
de Internet.

Elaboracion de documentos profesionales utilizando un procesador de
textos.

Aplicar las herramientas de una hoja de calculo y el disefio de
presentaciones profesionales.



IV. TEMARIO

Capitulo 1. Gestion de Archivos en la Nube

= La Computacion en la Nube

* Almacenar y Sincronizar archivos en linea

= Software para gestion de archivos en la Nube

= Motores de busqueda e intercambio de informacion en Internet

Capitulo 2. Entorno Virtual de Aprendizaje (Plataforma Educativa)

* Introduccién a la Plataforma Educativa Moodle

» El uso de la Plataforma Educativa en cursos virtuales
= Acceso al sistema o aula virtual

= Descripcion de la interfaz de un curso

= Manejo de recursos y modulos interactivos

Capitulo 3. Software Para Procesar Documentos Avanzados

= Entorno de trabajo y formatos avanzados de texto

= Creacion de tablas y graficos de datos

= Disefio de documentos profesionales usando esquemas

» Herramientas para crear documentos con formatos de Tesis profesionales
* Disefio de paginas web usando procesador de texto

» Elaboracién de documentos de texto usando Google Drive

Capitulo 4. Hojas Electronicas de Calculo

* Descripcion del entorno de trabajo y creacion de un libro de trabajo

= Formato de las hojas de calculo y operaciones avanzadas de edicion.
= Uso de formulas y funciones.

= Creacion de graficos personalizados de datos

*= Manejo de tablas dinamicas para resumir datos

* |Introduccion a los macros

= Desarrollo de hojas de calculo usando Google Drive

Capitulo 5. Software Para Crear Presentaciones Digitales

» Descripcion del entorno de trabajo

*= QOrganizacion y Gestion de diapositivas

» Creacion de presentaciones avanzadas con objetos y graficos
= Aplicaciones en Multimedia

* Presentaciones digitales usando Google Drive y Prezi



V. PROCEDIMIENTO DE ENSENANZA- APRENDIZAJE

Para lograr un desempefio 6ptimo en este curso, el alumno consultara los contenidos
tedricos de la materia y en base a ello resolvera ejercicios de repaso, con
retroalimentacion inmediata, previos a la realizacion de las actividades evaluables, donde
propondra alternativas de solucion y presentara éstas a través de diferentes recursos y/o
medios de comunicacién.

El curso se desarrollara en 80 horas, comprendiendo 3 horas teéricas y 2 horas practicas;
con lo cual se cubren 5 horas por semana; ademas de los examenes parciales en las
fechas programadas.

En este curso, el alumno asistira a clase en el Centro de Cémputo Académico, en donde
el maestro explicara de manera general la teoria y la practica para operar cada programa
que marca el curso, sugiriéndose al maestro las siguientes herramientas metodologicas:

1. Motivar al alumno en la utilizacion de los distintos programas computacionales que
incluye el curso, en el desarrollo de trabajos y actividades académicas durante sus
estudios.

2. Facilitar al alumno el acceso a las lecciones y practicas en internet, desarrolladas
por el maestro para simplificar el desarrollo de la materia.

3. Utilizar en cada clase, actividades practicas para que el alumno las desarrolle
durante la sesion y asi el maestro pueda responder las dudas que se presenten.

4. Propiciar el dominio de los distintos programas, atreves de la practica constante,
asistiendo al centro de Cdémputo Académico en las horas marcadas como
practicas en el curso y en el mismo tiempo desarrollar las tareas indicadas en cada
tema.

5. Revisar en los tiempos y en la forma indicada por el maestro, las distintas tareas
establecidas y asi monitorear el desarrollo y completa compresion por parte del
alumno de los temas que incluye la materia.

VI. EVALUACION
Para la acreditacion del curso es necesario que el alumno:

e Cumpla con el estudio del contenido de cada uno de los temas.

e Efectue las actividades de las unidades de cada uno de los temas.

o Entregue las actividades en tiempo (de acuerdo a la fecha indicada en el
calendario del curso) y forma (de acuerdo a las rdbricas y criterios de evaluacion).

e Realice y apruebe los examenes parciales, un examen ordinario y uno
extraordinario segun sea el caso; siendo estos en forma individual y de manera
practica frente a la computadora. s



La ponderacion es la siguiente:

Evaluacion
Examen Parcial 80%
Tareas y actividades evaluables| 20%
Total 100%

La calificacion para exentar la materia se sujetara a la reglamentacion universitaria
vigente.

VIl. BIBLIOGRAFIA BASICA

1. Joyanes Aguilar, Luis. Computacién En La Nube, “Estrategias de Cloud Computing
en las empresas” (22 Ed.) Marcombo, 2012. ISBN: 9788426718938.

2. William Rice, Susan Smith Nash. Técnicas de Ensefianza con Moodle., Editorial

Anaya Multimedia, Madrid Espafia. Edicidon: 2011, ISBN: 9788441529120.
3. Meléndez Sanchez, Maria de Jesus. Microsoft Office 2010 “Guia Practica’.
Editorial Anaya Multimedia, Espafia. Ediciéon 2010. ISBN: 9788441527843.

Viil. BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA

1. Delgado Cabrera, José Maria. Manuel avanzado Office 2010, Editorial Anaya.
Ediciéon 2010. Multimedia. ISBN: 9788441527782

2. Castellanos Vegalas, Jorge Javier. TIC En La Educacion. Anaya
Multimedia, Edicién 2011, ISBN: 9788441529724
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X. PROGRAMA ACTUALIZADO POR:

M.C. Juan Manuel Saucedo Esquivel
Lic. Ma. Luisa Briones Soto

M.C. Alberto Rodriguez Hernandez
Dr. Dino Ulises Gonzalez Uribe

XI. Programa Analitico registrado en el Departamento de Desarrollo Curricular.

Xll. Programa Analitico aprobado por la Academia de Computacién del Departamento de
Estadistica y Calculo. Division Ingenieria.

M.C. Juan WUeI Saucedo Esquivel Dr. Dino Ulises Gonzalez Uribe
’ oordinador Secretario
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M.C. Alberto Rodriguez Hernandez
Jefe del Departamento de Estadistica y Calculo




