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|.- DATOS DE IDENTIFICACION:

Materia: Taller de comunicacion oral y escrita
Departamento que la imparte: Sociologia

Clave: SOC-405

No. de horas teoria: 3

No. de horas précticas: 2

No. de créditos: 8

Carrera(s) y semestre(s) en las que se imparte: IADR, IF, IAH, 1APr, IAP, 1AA, | Ag Am,
IAl, 1AB, ICTA.

Requisito para: Sin requisito

II.- OBJETIVO GENERAL:

La materia se estructuro para que alumnos de nuevo ingreso de la UAAAN adquiera los
conocimientos teoricos y practicos que le permitan desarrollar las habilidades de expresion
oral y de redaccién en forma clara, precisa y sencilla, haciendo énfasis en documentos
académicos.

Se pretende que el alumno aprecie el lenguaje como una importante herramienta auxiliar
en su formacién integral en el campo profesional, concientizando al individuo que el proceso
de comunicacién no es un acto reflejo, sino un proceso complejo que requiere atencion
desde el inicio de su carrera.

La coherencia y la claridad de las ideas, en las dos formas de lenguaje, es una habilidad
que se desarrolla mediante la practica constante, el andlisis y la reflexion del uso de la
palabra. Estas actividades, fomentadas a través de todo el curso, permitirdn al alumno
aplicarlas tanto en actividades académicas como en su diario quehacer.

lll.- OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Valorar la importancia del uso correcto del lenguaje.

2. Conocer, comprender y aplicar las caracteristicas distintivas del lenguaje escrito, a
través de la lectura y la observacion.

3. Incrementar la habilidad de redactar en forma consiente, clara y sencilla.

4. Conocer las diferentes estructuras de los documentos técnicos — académicos y
practicar en ellas la redaccion.

5. Incrementar el [éxico individual a través de la lectura de diversos textos y el estudio
de las etimologias grecolatinas.



6. Enriquecer la habilidad de comprension y expresion linglistica a través de la lectura
y la exposicion oral.

7. Conocer algunas técnicas oratorias y no oratorias para la aplicacién de la
comunicacion oral.

8. Desarrollar la habilidad de expresion oral, apoyada en la comunicacién visual y no
verbal.

IV.- TEMARIO:
I. LA COMUNICACION

1. Introduccién

a) Importancia de la formacion integral

b) Evaluacion de diagnostico

2. El proceso de la comunicacion

a) Proceso comunicativo

b) Diferencias entre la comunicacion oral y la escrita
3. Caracteristicas de la lengua

a) Funciones de la lengua

b) Variedad y uniformidad de la lengua

. EXPRESION ESCRITA
1. Proceso de observacion
a) Lodgica de la observacion
b) La descripcion
c) Lanarraciéon
Andlisis sintético y normas de concordancia
3. El pérrafo
a) Caracteristicas y funciones del parrafo
b) Ideas principales, secundarias y complementarias
c) Claridad, unidad y semantica
d) Vicios de lenguaje y ortografia
4. Etimologias grecolatinas
Lecturas
a) De compresion
b) Criticas

6. Estructura de documentos



Fichas de trabajo
Reporte
Resumen
Ensayo
Monografia
Articulo cientifico
Oficio
Memorando
Circular
Convocatoria

Elaboracion de documentos académicos

EXPRESION ORA

Guia para presentaciones orales
Comunicacién visual y no verbal
Cualidades del orador

Morales, intelectuales y fisicas
Habilidades personales del orador eficaz
Técnicas oratorias y no oratorias
Oratoria

Descripcion

Relato

Entrevistas

Dialogo

Exposicion y disertacion
Conferencia

Discurso

Debate

Mesa redonda

Simposio

Seminario

Lectura atril

Exposicion oral



V.- PROCEDIMIENTO DE ENSENANZA - APRENDIZAJE

La practica de la comunicacion oral se alterna con la escrita por medio de las diferentes
técnicas y procedimientos que se mencionan en las cartas descriptivas del programa.
Ademas con apoyo en las lecturas constantes, tanto temas técnico-cientificos como
literarios e informativos, se proporcionara informacion adicional al curso, lo cual permitira
que el estudiante amplié su léxico, conozca el mundo actual y los diferentes niveles de
lenguaje para utilizarlo segun el propdsito.

Ya que el desarrollo de habilidades requiere de una practica constante, para alcanzar los
objetivos propuestos en el curos se contempla la necesidad de contar con tiempo extractase
para realizar consultas, preparar clase y exposiciones, lecturas, reportes y ejercicios

adicionales a los realizados en clase.

VI.- EVALUACION

Evaluaciones tedricas 10%
Evaluaciones orales 15%
Evaluaciones practicas 15%
Verificaciones por médulos 30%
Trabajos extractase 15%
Participacién y asistencia 15%
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